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'PEMERINTAH KABUPATEN KOTABARU

SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Pangeran Kesuma Negara No. 01 Pulaulaut Sigam, Kotabaru- Kalimantan Selatan 72111
Telepon: (0518) 21222, Faksimile: (0518) 21438, Website: kotabarukab.go.id, Emai: setda@kotabarukab.go.id

Kotabaru, 3o sepremiper 2020

Kepada
Nomor : 823/ S77# /BKPSDM Yth. Para Kepala Perangkat Daerah
Sifat : Penting Lingkup Pemerintah Kabupaten
Lampiran : - Kotabaru
Hal . Proses Pelayanan dan batas waktu usul i
kenaikan pangkat periode 01 April 2021 Kotabaru

Dalam rangka perubahan pelayanan kenaikan pangkat PNS berbasis

digital, untuk membantu kelancaran proses penyelesaian disampaikan hal-hal
sebagai berikut:

1.

diucapkan terima kasih.

Berdasarkan Surat Edaran Deputi Bidang Mutasi Kepegawaian Badan
Kepegawaian Negara Republik Indonesia Nomor: D 26-30/V 108-9/99,
Perihal Proses Pelayanan Kenaikan Pangkat PNS dan Pensiun PNS/
Pejabat Negara secara Elektronik.

Memperhatikan point 1 (satu) bahwa Batas Waktu Usul Kenaikan Pangkat
Periode 01 April di mulai bulan Oktober sampai dengan akhir bulan
Desember tahun sebelumnya dan untuk Periode 01 Oktober di mulai bulan
Mei sampai dengan akhhir bulan Juni setiap tahun nya, apabila sampai
batas waktu yang ditetapkan masih terdapat berkas yang terlambat maka
akan di usulkan pada periode berikutnya.

Ceklist persyaratan berkas usul Kenaikan Pangkat yang terbaru dapat dilihat
pada alamat website BKPSDM: https://bkpsdm-kotabarukab.info/.

Berkenaan dengan hal tersebut, maka kepada Pejabat Pengelola

Kepegawaian (UMPEG) SKPD Kabupaten Kotabaru:

a. Melakukan pemberkasan usul kenaikan pangkat sesuai ceklist yang
sudah di sediakan di website BKPSDM.

b. Melakukan Scan berkas usulan dalam format pdf dan penamaan File
Scan sesuai dengan format yang telah di tentukan (terfampir). File Format
Penamaan juga dapat diunduh di website BKPSDM.

c. Melakukan Verifikasi berkas usul di tingkat SKPD nya masing- masing
sesuai dengan persyaratan yang telah di tentukan.

d. Apabila dalam pemberkasan usulan terdapat kesalahan dan format
penamaan File Scan yang tidak sesuai ketentuan seperti pada lampiran
point b maka usulan dikembalikan untuk diperbaiki SKPD.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja sama yang baik

bina Utama Madya (IV/d)




NO

© o N OO ;O b~ WN =

ORI NN NNNN N2 2 s A aaa a
O W o N OO O B W N = O © 0o N OO ;g & G D = O

KODE_DOK

AKREDPT
BALANTIK
BAPNS
BASUMPJAB
IJZAKHIR
IJZPEND
KETPT
KLARIFPAK
KPE

NOTAKP
NPAKTCLTN
NPCLTN
NPDPB

NPKP
NPMUT
NPNIP

NPPI

NPPMK

PAK

PAK1
SERDIK
SERDIKLAT
SERLATSAR
SKCP
SKETHILANG
SKHD
SKHENTIJF
SKHENTIPPK
SKHENTIS
SKHENTISTR

FORMAT PENAMAAN FILE SCAN BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT
PEMERINTAH KABUPATEN KOTABARU

NAMA_DOK

Akreditasi Program Studi

Berita Acara Pelantikan Dalam Jabatan

Berita Acara Pengangkatan Sumpah/ Janji PNS

Berita Acara SumpahlJanjiiPé!antikan Jabatan atau SPMT (Surat Perintah Melaksanakan Tugas)
ljazah dan Transkrip Nilai

Surat Tanda Lulus/ ljazah Pada Saat CPNS

Keterangan Pangkalan Data DIKTI (FORLAPDIKTI) / Surat Keterangan KOPERTAIS ;
Asli Klarifikasi Penetapan Angka Kredit

Kartu Pegawai / Kartu Pegawai Elektronik

Nota Usul Kenaikan Pangkat

Nota Persetujuan Pengaktifan Kembali Pasca Cuti Diluar Tanggungan Negara

Nota Persetujuan Cuti Diluar Tanggungan Negara

Nota Persetujuan Perbantuan Pada Daerah Otonom/ Instansi Lain

Nota Persetujuan dan Nota Pertimbangan Teknis Kenaikan Pangkat

Nota Persetujuan Mutasi Lain - lain

Nota Persetujuan Penetapan NIP

Nota Persetujuan Pindah Instansi

Nota Persetujuan Peninjauan Masa Kerja

Asli Penetapan Angka Kredit Terakhir (pertahun)Asli Penetapan Angka Kredit Terakhir (pertahun)
Penetapan Angkat Kredit (PAK) Dasar Pengangkatan

Sertifikat Pendidik

Sertifikat Diklat/Uji Kompetensi Penjenjangan

Sertifikat Diklat Dasar (Sesuai Jenjang)

Surat Keputusan CPNS

Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian

Surat Keputusan Hukuman Disiplin

Surat Keputusan Pemberhentian Jaﬁatan Fungsional

Surat Keputusan Pemberhentian dari Pejabat Pembina Kepegawaian

Surat Keputusan Pemberhentian Sementara

Surat Keputusan Pemberhentian dari Jabatan Struktural

?ége 1

FORMAT_NAMA

AKREDPT_[NIP Baru].pdf
BALANTIK_[NIP Baru].pdf
BAPNS_[NIP Baru].pdf
BASUMPJAB_[NIP Baru].pdf
IJZAKHIR_[NIP Baru].pdf
IJZPEND_[NIP Baru].pdf
KETPT_[NIP Baru].pdfi
KLARIFPAK_[NIP Baru].pdf
KPE_[NIP Baru] pdf
NOTAKP_[NIP Baru].pdf
NPAKTCLTN_[NIP Baru].pdf
NPCLTN_[NIP Baru].pdf
NPDPB_[NIP Baru].pdf
NPKP_[NIP Baru].pdf
NPMUT_[NIP Baru].pdf
NPNIP_[NIP Baru].pdf
NPPI_[NIP Baru].pdf
NPPMK_[NIP Baru].pdf
PAK_[NIP Baru].pdf
PAK1_[NIP Baru].pdf
SERDIK_[NIP Baru].pdf
SERDIKLAT_[NIP Baru].pdf
SERLATSAR_[NIP Baru].pdf

CONTOH PENAMAAN FILE SCAN

AKREDPT_199402302019031001.pdf
BALANTIK_199402302019031001.pdf
BAPNS_199402302019031001 pdf
BASUMPJAB_199402302019031001 pdf
IJZAKHIR_199402302019031001.pdf
IJZPEND_199402302019031001. pdf
KETPT_199402302019031001.pdf
KLARIFPAK_199402302019031001.pdf
KPE_199402302019031001.pdf
NOTAKP_199402302019031001. pdf
NPAKTCLTN_199402302019031001.pdf
NPCLTN_199402302019031001.pdf
NPDPB_199402302019031001 .pdf
NPKP_199402302019031001.pdf
NPMUT_199402302019031001.pdf
NPNIP_199402302019031001.pdf
NPPI_199402302019031001.pdf
NPPMK_199402302019031001.pdf
PAK_199402302019031001.pdf
PAK1_199402302019031001.pdf
SERDIK_199402302019031001.pdf
SERDIKLAT_199402302019031001.pdf
SERLATSAR_199402302019031001. pdf

SKCP_[NIP Baru].pdf
SKETHILANG_INIP Baru].pdf
SKHD_INIP Baru].pdf
SKHENTIJF_INIP Baru].pdf
SKHENTIPPK_[NIP Baru].pdf
SKHENTIS_[NIP Barul.pdf
SKHENTISTR_INIP Baru].pdf

SKCP_199402302019031001.pdf
SKETHILANG_199402302019031001.pdf
SKHD_199402302018031001.pdf
SKHENTIJF_199402302019031001.pdf
SKHENTIPPK_199402302019031001 .pdf
SKHENTIS_199402302019031001.pdf
SKHENTISTR_199402302019031001.pdf
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FORMAT PENAMAAN FILE SCAN BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT
PEMERINTAH KABUPATEN KOTABARU

NAMA_DOK

FORMAT_NAMA

CONTOH PENAMAAN FILE SCAN

31 SKINPASS Surat Keputusan Inpassing Nama Jabatan SKINPASS_[NIP Baru].pdf SKINPASS_199402302019031001.pdf

32 SKIZNBEL Surat Keputusan |zin Belajar SKIZNBEL_[NIP Baru].pdf SKIZNBEL_199402302019031001. pdf

33 SKJAB Surat Keputusan Pengangkatan, Pemindahan dan Pemberhentian Jabatan SKJAB_[NIP Baru].pdf  SKJAB_ 199402302019031001 pf

34 SKJF1 SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional T SKJF1_NIP Barul.pdf © SKJF1_199402302019031001 pdf

35 SKJFKEMBALI  Surat Keputusan Pengangkatan Kembali Jabatan Fungsional SKJFKEMBALI_[NIP Baru].pdf SKJFKEMBALI_199402302019031001.pdf

36 SKKP Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP_[NIP Baru].pdf SKKP 199402302019031001 pdf

37 SKLANTIK SK Pengangkatan Délam Jabatan Terakhir & Surat Pernyataan Peléntikan (2 Dokumen) SKLANTIK_[NIP Baru].pdf SKLANTIK 19940230201 9031001. pdf

38  SKNAIKJAB Surat Keputusan Kenaikan Jabatan - "¢ SKNAIKJAB_[NIP Baru] .pdf SKNAIKJAB_199402302019031001.pdf

39 SKP2THN SKP, Pemla«an Capalan SKP dan Penilaian Prestasi Kena 2 (Dua) Tahun Terakhir SKPZTHNJNIP Baru].pdf SKP2THN_199402302019031001.pdf

40 SKPENYJFT Surat Keputusan Penyesuaian Jabatan Fungsional Tertentu SKPENYJFT_[NIP Baru].pdf SKPENYJFT_198402302019031001.pdf

41 SKPI Surat Keputusan Pindah Instansi SKPI_[NIP Baru].pdf SKPI_ 199402302019031001 .pdf

42 SKPMK Surat Keputusan Peninjauan Masa Kerja SKPMK [NIP Baru] pdf SKPMK_199402302019031001 pdf

43 SKPN Surat Keputusan PNS SKPN_INIP Baru].pdf  SKPN_199402302019031001.pdf

44 SKTUBEL Surat Keputusan Tugas Belajar SKTUBEL_[NIP Baru].pdf SKTUBEL_199402302019031001.pdf

45 SPENGTR Surat Pengantar Usulan Instansi SPENGTR_[NIP Baru].pdf SPENGTR_199402302019031001.pdf

46 SPMT Surat Perintah Melaksanakan Tugas (SPMT) SPMT_[NIP Baru].pdf SPMT_ 199402302019031001 pdf

47 SPPLT Surat Perintah Pelaksana Tugas (plt) dari Pejabat Pembina Kepegawaian SPPLT_[NIP Baru].pdf SPPLT_ 199402302019031 001.pdf

48 SRTPG Pencantuman Gelar Pendidikan SRTPG_[NIP Ba-ru].pdf - SRTFG 199402302019031001 pdf

49 STLUD Surat Tanda Lulus Ujian Dinas STLUD_[NIP Baru].pdf STLUD_199402302018031001.pdf

50 STLUPKP Surat Tanda Lulus Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat STLUPKP_[NIP Baru].pdf STLUPKP_199402302019031001. pdf

51 STRPIM Sertifikat Diklat Kepemimpinan (DIKLATPIM) STRPIM_[NIP Baru].pdf STRPIM_199402302019031001.pdf

52 STTPL Surat Tanda Tamat Lulus Pendidikan dan Pelatihan (STTPL) STTPL_[NIP Baru].pdf STTPL_1 99402302019631001.pdf

53 TLDIKPENSUS Tanda Lulus Mengikuti Pendidikan Dan Pelatihan IPenataraanursus TLDIKPENSUS_[NIP Baru].pdf TLDIKPENSUS_199402302019031001 .pdf

54 URAITGS Uraian Tugas yang Ditetapkan Pejabat Setingkat Eselon Il - URAITGS_[NIP Baru].pdf URAITGS_199402302019031001.pdf
CATATAN:

1 DI HARAPKAN PENAMAAN SESUAI DENGAN CONTOH YANG TERTERA DI "KOLOM PENAMAAN FILE SCAN"
2 APABILA KODE PENAMAAN TIDAK ADA DI DAFTAR SILAHKAN DI LIAT DI DAFTAR GLOBAL "KEPEGAWAIAN"
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